CombDoc Il es un sistema Web de seguimiento electréonico de documentacién. Brinda informacion
segura sobre la ubicacion, composicion, relaciones, responsables y estado de los documentos existentes
y circulantes dentro de la organizacién.

Este sistema fue desarrollado por el Ministerio de Economia y Produccion de la Nacién y cedido al SIU
para su distribucién entre las universidades nacionales. Se trata de un producto que funciona sobre
herramientas de software libre, siguiendo una arquitectura en capas. El sistema se adapta al Decreto
1883/91, que reglamenta los procedimientos administrativos. Como caracteristica particular, el sistema le
asigna a cada documento iniciado un nimero Unico que servird a lo largo de toda su trayectoria.

Actualmente ComDoc Il es utilizado, entre otros organismos, por el Ministerio de Economia y
Producciéon de la Nacién, el Ministerio de Planificacién Federal, Inversion Publica y Servicios y las
universidades nacionales.

Busqueda de documentos a través de Internet.

Numeracién automatica y Unica por tipo de documento.

Recepcion y registro de papeles.

Transferencia de documentacién entre areas y entre usuarios.
Creacion de distintos tipos de documentacién.

Asociacién de palabras clave a la documentacion.

Asignacion de estados a la documentacion.

Asignacion y/o prérrogas de vencimiento a la documentacion.
Combinacién y/o desglose de la documentacion.

Creacion de relaciones entre la documentacion.

Archivo y desarchivo de documentacién.

Busqueda de documentacion.

Agregado de notas internas para ser leidas por los usuarios de un area.
Generacion de cédigo de barras.

Consulta descentralizada.

Definicién de jerarquias y habilitacién de permisos para usuarios y areas.

Sitio Web actualizado.
Capacitacion.
Soporte técnico y asistencia de consultas a través de las listas de usuarios y técnicos.
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Responsables de gestion, locales y depositarios de la documentacion.

Contenido de la documentacién.

Relacién entre la documentacion (referencias directas e indirectas).
Palabras clave que permiten identificar la tematica de la documentacioén.
Informacion interna e informal asignada por los usuarios involucrados en su tratamiento.

Estados de la documentacion: pendiente, terminado y archivado.

Etapas de evolucién de la documentacién.

Cilculo de promedios de permanencia de la documentacién en areas y por usuarios.

Control de la documentacién generada en un area.
Documentacioén transferida.

En la actualidad, varias universidades e institutos universitarios han implementado ComDoc Il o estan en

proceso de implementacion.

comdoc2@siu.edu.ar
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